SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG HANOI - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY, DUY TU CAC CONG TRINH Dc lip - Ty do - Hanh phiic
NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

S6: 19/KH-BQLDT Ha Néi, ngay 15 thang 8 nam 2025

KE HOACH
Tuyén dung lao dong hop ddng theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay
30/12/2022 ciia Chinh phii 1am c¢éng viéc hd trg, phuc vu tai Ban Quan 1y,
duy tu cac cong trinh nong nghiép va méi truwong Ha Noi

Can ctr B) ludt Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;

Can ctir Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu vé
hop ddng ddi v6i mot sé loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi sy
nghi¢p cong lap;

Cian ctr Quyét dinh sd 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ciia UBND
thanh phd Ha Noi quy dinh vé quan 1y to chirc bd may, bién ché, can bo, cong
chtrc, vién chitc, ngudi lao dong trong to chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong
1ap, doanh nghiép c6 vén nha nudc thudc tham quyén quan 1y ctia Uy ban nhan
dan thanh phd Ha Noi;

Can ctr cac Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi: Quyét dinh
s6 1998/QD-UBND ngay 11/4/2025 vé viéc to churc lai va d6i tén Ban Quan 1y va
Duy tu cac cong trinh ndng nghi€p, nong thon Ha No1 thanh Ban Quan 1y, duy tu
cac cong trinh ndng nghiép va méi truong Ha Noi; Quyét dinh s 1999/QD-
UBND ngay 11/4/2025 vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co
cdu t6 chtc cuia Ban Quan 1y, duy tu cic cong trinh nong nghiép va méi trudng
Ha Noi thuoc S Nong nghiép va Mbi trudng thanh phd Ha Noi;

Cian cir Cong van s6 2185/UBND-NC ngay 14/7/2023 caa UBND thanh
phd Ha Noi vé viée thue hién quy dinh hop dong ddi véi mot sb loai cong viée
trong co quan hanh chinh, don vi su nghi¢p cong lap theo Nghi dinh s6
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh pha; Cong van sd 2751/SNV-
XDCQ ngay 20/9/2023 ctia S& Noi vu vé viéc hudng dan quy trinh ky két HDLD
theo quy dinh cua Nghi dinh 111/2022/ND-CP cua Chinh phu;

Can ctr Cong vian sd 5750/SNNMT-TCCB ngay 15/8/2025 cta S& Nong
nghiép va Moi truong Ha Noi vé viée trién khai thuc hién Quyét dinh sb
4164/QD-UBND ngay 08/8/2025 vé viéc tam giao Ké hoach bién ché hanh chinh,
su nghi¢p nam 2025;

Can ct Quyét dinh s6 128/QD-BQLDT ngay 01/8/2025 ctia Ban Quan 1y,
duy tu cac cong trinh néng nghiép va moi truong Ha Noi vé viéc quy dinh chuc
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nang, nhiém vu, quyén han va co cu to chirc cta cic phong chuyén mon thudc
Ban Quan ly, duy tu cac cong trinh ndng nghiép va moéi truong Ha Noi;

Ban Quan ly, duy tu cac cong trinh ndng nghi€p va moi truong Ha Noi
xay dung ké hoach tuyén dung lao doéng hop dong theo Nghi dinh s
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ciia Chinh phul 1am cdng viéc hd trg, phuc vu
tai Ban, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Tuyén dung lao dong hop dong lam cong viéc hd trg, phuc vu phai dam
bao c6 du diéu kién, tiéu chuan vé phém chat, chuyén mon, nghiép vu, nang luc
theo yéu cAu vi tri viéc lam.

2. Viéc tuyén dung hop dong phai dam bao nguyén tic cong khai, minh
bach, khach quan, cong bang va ding cac quy dinh ctia phap luat.

II. SO LUQNG, VI TRi VIEC LAM CAN TUYEN

Nam 2025, Ban Quan 1y, duy tu cac cong trinh nong nghi¢p va mdi trudng
Ha Noi duoc giao 19 chi tiéu bién ché HPLPD theo Nghi dinh sé 111/2022/ND-CP
lam cong viéc hd tro, phuc vu. S6 lao dong hop déng theo Nghi dinh s6
111/2022/ND-CP 1am cong viéc hd trg, phuc vu hién c6 mat 17 nguoi; sd bién ché
LDHD con chua st dung: 02 nguoi.

S6 lao dong hop dong theo Nghi dinh sé 111/2022/ND-CP 1am cong viée
hd trg, phuc vu can tuyén: 01 ngudi.

Vi tri viéc lam can tuyén: Nhan vién bao vé thuéc Phong Quan 1y va van
hanh cong trinh ddu méi phan 1 song Day.

II1. PIEU KIEN, HO SO PANG KY DU TUYEN

1. Tiéu chuin, diéu kién ciia ngudi ding ky du tuyén

C4 nhan dang ky dy tuyén lao dong hop dong 1am cong viéc hd tro, phuc
vu phai dap tmg day du tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Co mot qudc tich 1a qudc tich Viét Nam;

b) Nam du tudi lao dong theo quy dinh cta phap luat lao dong va khong
qua 45 tudi.

c) Co du stre khoe dé lam viéc;

d) C6 1y lich duoc co quan c6 tham quyén xac nhén;

d) C6 kha ning dap g yéu cau cua vi tri viéc lam;

e) Khong trong thoi gian bi truy ctru trach nhi€ém hinh sy hodc chép hanh
an phat tu, cai tao khong giam gilr hoac dang bi &p dung bién phap giao duc tai
x4, phuong, thi trin; dua vao truong gido dudng; dua vao co sd gido duc bat
budc va dua vao co sé cai nghién bt budc; khong trong thoi gian bi cAm hanh
nghé hodc cdm 1am cong viéc lién quan dén cong viéc ky két hop dong.
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- Yéu cau vé trinh d6 chuyén mén, nghiép vu: Tét nghiép Trung hoc phod
thong trd 1én va co6 Chung chi bdi dudng nghiép vu bao vé.

2. H6 so diing ky du tuyén

Nguoi ding ky du tuyén ndp 01 bd hd so gdm:

- Pon dang ky du tuyén;

- Ban so yéu 1y lich dan anh 4x6 c6 xac nhan cta co quan c6 thim quyén
hodc dia phuong noi cu tra trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay ndp hd so;

- Ban sao Giéy khai sinh;

- Ban sao Can cudc cong dan;

- Gidy chimg nhén strc khoe do co quan y té c6 tham quyén ching nhan
(c6 thoi han trong vong 06 thang tinh dén ngay ndp ho so);

- Ban sao cong chimg: Bang tot nghiép Trung hoc phd thong; Ching chi
bdi dudng nghiép vu bao vé;

- Ban sao S bao hiém x3 hoi (néu co).

Luu y: Hb so du tuyén phai day du thanh phén, sip xép theo ding tht tu,
va dé trong tGi dung ho so c& 24x32cm; ngoai bia hd so ghi rd: HO so dang ky du
tuyén lao dong hop d(‘Bng, vi tri du tuyén, ho va tén, ngay thang nam sinh, s6 dién
thoai va dia chi lién lac). Ngudi du tuyén hoan toan chiu trach nhiém trude phap
luat vé tinh chinh xéac trong hd so di ké khai. Truong hop khong trung tuyén,
nguoi dang ky du tuyén s& khong dugc hoan tra hd so dy tuyén da nop.

IV. HINH THUC TUYEN DUNG, NOI DUNG VA XAC PINH
NGUOI TRUNG TUYEN

1. Hinh thire tuyén dung: Xét duyét ho so (truong hop can thiét co thé két
hop phong van ngudi du tuyén).

2. Noi dung: Kiém tra tiéu chuan, diéu kién theo hd so ciia ngudi dang ky
du tuyén va diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén.

3. Xéc dinh nguoi tring tuyén:

Ngudi trang tuyén 13 nguoi duoc Hoi dong lwa chon trén co s¢ xét duyét
ho so, ¢6 du diéu kién theo quy dinh tai Muc 1, Phan 111, Ké hoach nay. Truong
hop théng qua xét duyét hd so, sé ngudi du diéu kién 16n hon s chi tiéu can
tuyén, Hoi dong tuyén dung tién hanh phong van ngudi du tuyén dé lwa chon
ngudi tring tuyén (trudng hop phong van Hoi dong sé thong bao bang vin ban
dén nguoi du tuyén). Khong thyc hién phuc khao ddi voi két qua phong van.
Truong hop van khong xac dinh dugc ngudi tring tuyén, ngudi dimg dau co
quan quyét dinh ngudi tring tuyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh cua minh.
Khong bao luu két qua tring tuyén cho ky tuyén dung sau.
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V. THOI GIAN, PIA PIEM TIEP NHAN HO SO VA TO CHUC
TUYEN DUNG

1. Thoi gian nhan ho so: Tir ngay 18/8/2025 dén ngay 22/8/2025 (trong gids
hanh chinh).

2. bia diém nhén ho so dang ky du tuyén:

- Phong Hanh chinh - T6 chitc, Ban Quan 1y, duy tu cac cong trinh nong
nghiép va moi truong Ha Noi.

- Pja chi: S6 01 T6‘Hiéu, phuong Ha Pong, thanh phé Ha Noi1. Dién thoai:
029433.1199.661 (I{én hé dong chi Hoang Thi Dung, Vién chirc phong Hanh chinh -
16 chuec deé nop ho so).

7 3. Thoi giap xét hd so, thong béq két qua trang tuyén, hoan thién hd so
tuyén dung, du kién tir ngay 25/8/2025 dén ngay 29/8/2025.

4. Thoi gian thyc hién ky két hop dong du kién: Tur ngay 03/9/2025-
05/9/2025.

VI. CHE PQ CHINH SACH

Nguoi tring tuyén duge ky hop dong bang van ban theo Phuy luc II, ban
hanh kém theo Thong tu s6 05/2023/TT-BNV ngay 03/5/2023 ctia B6 Noi vu
huéng din mau hop dong dich vu va mau hop dong lao dong ddi voi mot s loai
cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap; dugc huong
tién lwong (tién cong) theo thoa thuan va cac khoan chi khac (néu co) theo Quy
ché chi tiéu nodi bo cua Ban Quan 1y, duy tu cac cong trinh nong nghiép va moi
truong Ha Noi, bang ngudn kinh phi dugec Nha nudc giao ddi v6i lao dong hop
déng; cac ché do khac (BHXH, BHYT, BHTN...) dugc thuc hién theo quy dinh
hién hanh cua Nha nudc.

VIL. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Hanh chinh - Té chike:

- Tham muu ban hanh Théng bao tuyén dung lao dong hop ddng, phdi hop
v6i Van phong S& Nong nghiép va Moi truong Ha Noi ding tai Ké hoach tuyén
dung LDHD, Thong bao tuyén dung trén Cong Thong tin dién tir ctia S; dong
thoi niém yét tai tru s cua Ban.

- Tham muu Giam déc Ban Quan 1y, duy tu cac cong trinh néng nghiép va
mai truong Ha Noi thanh 1ap Hoi dong tuyén dung lao dong hop dong.

- Chuén bi diéu kién dé Hoi déng tuyén dung thuc hién nhiém vu.

- Tiép nhan ho so du tuyén theo Ké hoach.

- Tham gia thanh phan Hoi dong tuyén dung (néu ¢ yéu cau).

- Tham muu ban hanh két qua tring tuyén.
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- Tham muu ban hanh Quyét dinh tiép nhan lao dong hop dong va ky két
hop ddng lao dong theo quy dinh.

2. Hji dong tuyén dung:

- Hoi dong tuyén dung c6 tir 3 dén 5 thanh vién, thanh phan cy thé do
Giam ddc Ban Quan 1y, duy tu cic cong trinh nong nghiép va moi truong Ha Noi
quyét dinh.

- Nhiém vu va trach nhiém ctia Hoi dong:

+ Thue hién ding cac ndi dung vé tuyén dung hop dong lao dong lam cdng
viée hd tro, phuc vu tai Ké hoach nay.

+ Giup Giam ddc Ban Quan 1y, duy tu cac cong trinh néng nghiép va moi
truong Ha Noi tiép nhan, thdm dinh hd so, to chic quy trinh tuyén dung lao dong
hop ddng theo quy dinh va béo cao két qua tuyén dung dé Giam dbc Ban xem
xét, quyét dinh.

+ Hoi dong co trach nhiém giai quyét khiéu nai (néu c6) lién quan dén thyc
hién tuyén dung va tu giai thé khi hoan thanh xong nhiém vu.

Trén day 1a K& hoach tuyén dung lao déng hop dong theo Nghi dinh s6
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh phi 1am cong viéc hd tro, phuc vu
tai Ban Quan 1y, duy tu cac cong trinh néng nghiép va moi truong Ha Noi.Lg-

Noi nhdn:

- S& Nong nghiép va Moi truong (dé b/c);

- Lanh dao Ban;

- Cac Phong thudc Ban;

- Cong TTDT Sé: https://sonnmt.hanoi.gov.vn;
- Luu: VT, HCTCNG(om)W

NONG NGHIEP
MOI TRUONG

Pinh Cong Son
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